
共青团年度评先选优程序

 共青团年度评先选优工作在每年4月举行，在每年五四对评选出来的先进集体和优秀个人进行表彰。表彰的先进集体包括先进分团委、先进团支部；表彰的优秀个人包括校园精神文明标兵、优秀团干、优秀团员。

每年3-4月，学院团委下发评先选优文件至各分团委、各团支部，明确先进集体和优秀个人的条件要求，按各分团委团员比例确定评先选优的名额。

一、先进集体的评选

1、先进分团委的评选。由学院团委召开由学院团委委员和各分团委书记参加的团委会扩大会议，听取各分团委的工作汇报，在广泛征求意见的基础上根据条件进行民主投票选举，将当选名单在团委会的网站上公示3天，最终确定先进分团委。

2、先进团支部的评选。由各分团委召开全体委员和各团支书参加的团委扩大会议，听取团支部工作汇报，根据条件进行民主投票选举，将当选名单公示3天，最终确定结果报学院团委会审核批准。社团直属团支部的评选工作由团委会组织部、社团联合会组织，在听取各社团直属团支部的工作汇报后进行投票选举，将当选名单公示3天，最终确定结果报学院团委会审核批准。

二、先进个人的评选

1、优秀团干、优秀团员的评选。首先，团支部召开全体团员大会，推荐符合评选条件的团员、团干；再由支部团员进行差额选举，按分配名额等额推荐若干位票数最高的团员、团干至分团委；各分团委将名单汇总后，召开全体委员和各团支书参加的团委扩大会议，听取团支部选举情况汇报，等额选举优秀团干、优秀团员，确定精神文明标兵的推荐人选，将当选名单公示3天，最终确定结果报学院团委会审核批准。社团直属团支部按相同的要求召开支部大会进行民主选举，将当选名单公示3天，最终确定结果报学院团委会审核批准。

2、精神文明标兵的评选。由学院团委召开由学院团委委员和各分团委书记参加的团委会扩大会议，听取各分团委对推荐人选的情况介绍，根据条件进行民主投票选举，将当选名单在团委会的网站上公示3天，最终确定精神文明标兵。

共青团韩山师范学院委员会建党对象推荐程序

1．团支部召开团员会议，推选出本支部建党对象人选。召开支部大会（到会人数须多于本支部团员数的半数），由团支部委员介绍申请入党的团员情况；申请入党的团员个人汇报近期的思想、学习、工作情况；由参会团员进行民主评议，以民主投票的方式进行表决。投票结束后，团支部对赞成票超过到会人数半数的团员进行推荐，并填写《支部大会讨论推荐建党对象情况登记表》（一份）上报各系分团委。

2．分团委召开由分团委全体委员和各团支书参加的团委扩大会议，对各团支部推荐的团员进行集体讨论，确定推荐建党对象人选，公示3天；在征求所在党总支的意见后，确定名单，由各团支部委员为被推荐的团员填写《推荐建党对象登记表》（一式两份），在《推荐建党对象登记表》上签署团支部、分团委审核意见，上报学院团委会。同时附上推荐建党对象汇总表打印稿一份，电子文档一份（附件下载）。

3．学院团委会在审核建党对象推荐表后，经广泛听取意见，确定向党组织推荐的建党对象名单。对未能形成一致意见的建党对象人选，由团委会委托学院关心下一代工作委员会进行谈话，了解其思想、学习、工作等情况，对其进行教育，经考察通过的，可推荐为建党对象。

入团申请程序
凡是年龄在14周岁以上，28周岁以下的中国青年，承认团的章程，愿意参加团的一个组织并在其中积极工作、执行团的决议和按期交纳团费的，可以申请加入中国共产主义青年团。

一、要求入团的青年向所在团支部提出入团申请，递交入团申请书及一寸近照一张。申请内容包括本人对团组织的认识和入团动机；本人在政治、思想、工作、作风等方面的主要表现和个人简历；家庭及主要社会关系的情况。
二、团支部组织团干对申请人进行考察，经考察认为申请人条件较为成熟的，可上报所在分团委。分团委经考察研究后认为申请人已具备入团条件的，可发给《入团志愿书》，由申请者本人认真、实事求是地用钢笔或毛笔填写至“本人简历”一栏；分团委经考察研究后认为申请人仍未达入团条件的，要求所在团支部继续加强教育考察。
三、所在团支部应为申请人确定两名团员或保留团籍的党员做介绍人，介绍人负责向申请人解释团章，向团组织如实说明被介绍人的经历和日常表现，在其《入团志愿书》中如实地表明自己的意见。
四、团支部召开支部大会进行讨论表决，表决时，必须有该支部半数以上有表决权的团员出席，且获得所有到会有表决权的团员半数以上同意方能通过。
五、团支部在通过表决的申请人的《入团志愿书》上签署表决意见，上交所在分团委；分团委召开委员会全体会议审批，报学院团委批准，即成为共青团的正式成员。
新团员自支部大会通过之日起取得团籍，并从该日起计算团龄、参加团的组织生活。
补办团员证程序
1.由本人向所在团支部申请补办，提交书面申请书，写明何时何地因何原因遗失团证,落款注明申请人姓名、团支部、学号；同时附个人具体资料包括性别、民族、籍贯、出生年月、入团时间、入团地点和单位及1寸免冠近照1张。
2.接受申请的团支部经核实情况后，将申请书交到分团委组织委员；

3.经审查后，由分团委书记在申请书上签 “同意补办” 意见；

4.分团委组织委员将申请书交至学院团委组织部；

5.学院团委将于三个工作日内进行办理。

注：若团档团证同时遗失，须持原高中阶段毕业学校出具的已入团证明方可按以上程序补办。

补办团员档案程序

1. 由本人向所在团支部申请补办，提交书面申请书，写明何时何地因何原因遗失团证,落款注明申请人姓名、班级、学号；

2.接受申请的团支部经核实情况后，将申请书交到分团委组织委员；

3.经审查后，由分团委书记在申请书上签 “同意补办” 意见；

4.分团委组织委员将申请书交至学院团委组织部，由学院团委下发团员登记表给申请人本人填写；

5.团员登记表填写注意事项

（1）登记表 “本人申请”以上内容由申请者本人填写，各栏均不能出现空白，若没有，可填“无”。

（2）团支部意见、分团委意见分别由其所在支部书记、分团委书记填写“情况属实”的意见；

6.团员登记表填写完毕，由分团委组织委员交至学院团委组织部；

6.学院团委将于三个工作日内进行办理。

注：若团档团证同时遗失，须持原高中阶段毕业学校出具的已入团证明方可按以上程序补办。

学生活动申请程序
1、活动组织单位向上级部门提交活动申请书及策划书各一份。院级社团的活动由社团联合会审查同意后交学院团委审批，学生会活动由学生会主席团审查同意后交学院团委审批，班级、系级、系级社团活动由系分团委审批后交学院团委备案。
2、活动审批通过后，应进行活动场地、横幅悬挂的申请。课室申请使用《教师使用单》由团委审批后送教务处审批，东区学生活动中心申请使用《学生活动中心借用申请单》；室外活动场地通过网上办公系统审批流程进行申请。横幅悬挂的申请请通过网上办公系统审批流程进行。
3、大型的校园活动必须制订《突发事故安全预案》，加强活动的安全保卫和医务值班。

学生活动中心场地申请程序
由组织活动单位在活动开展的三天前填写《学生活动中心借用申请单》（一式三联，可在团委会网上下载），院级社团的活动由社团联合会进行初审，学生会活动由学生会主席团进行初审，班级、系级、系级社团活动由系分团委进行初审后，上交学院团委进行审批。
学院团委审批同意后，组织单位将申请单一联及《学生活动中心使用通知单》于活动开展两天前交至学生活动中心管理人员处，学生活动中心管理人员依时打开学生活动中心并负责通知网络工作室的同学开放音响。

附：为不影响学生正常学习生活，学生活动中心若无特殊情况，只于周末时间（即周五晚上、周六全天、周日全天）对外开放。

学生活动横幅悬挂申请程序
1、所有学生活动宣传横幅须由活动主办单位通过网上办公平台审批流程进行。审批流程完成之后方可进行制作和悬挂。
2、赞助商赞助的经费应占活动经费的60%以上，方可在横幅上体现商家的名称。

3、横幅规范格式：横幅一般不得长于10米。

4、横幅数量：同一场活动的宣传横幅总数不超过5条，并应悬挂在指定位置。

5、悬挂时间：横幅须在活动开展期间悬挂，时间不得超过一周。

6、横幅悬挂及收回均由主办（牵头）单位自行落实人员做好。主办（牵头）单位应在获得批准悬挂时间的期限内将横幅自行拆除收回。对逾期未收回者，将追究相关责任。
两委学生干部产生程序

 一、产生原则：

1、因事设职，因岗择人。

2、面向全院学生公开招聘，平等竞争，择优录取。

二、招聘条件：具有较高的思想政治觉悟，成绩优良，无违反校纪校规记录，对工作有高度的热情，有较强的团队精神，吃苦耐劳，责任心强，具备相关部门要求的工作能力。

三、录用程序：报名—笔试—考察—面试—试用—转正（竞争上岗）

1、报名：符合条件的同学可在团委会、学生会、社团联合会招新期间领取招新报名表填写，提交自荐书一份和一寸相片一张。

2、笔试：经审核报名者材料后，组织符合条件的同学统一参加笔试，主要考察应试者的逻辑思维能力和分析、解决问题的能力。

3、考察：经筛选，录取一定比例的人数（1：4）成为考察对象，进入实战工作考察，考察阶段为一至两个月。

4、面试：考察期满后，组织考察对象进行面试。

5、试用：经筛选，录取一定比例的人数（1：2）成为试用干事，进行为期一个月的试用。

6、转正：试用期满，将组织试用干事进行转正竞选，录用名单将呈报学院团委会审批，并在全院范围内进行公示3天，经公示无异议最终成为团委会、学生会、社团联合会的正式干事。

四、换届工作：部长、主席团换届都采用竞争上岗的形式产生。首先进行主席团的换届，由竞职者向现任主席团提交申请，进行竞争上岗演讲，由民主选举的形式产生，报学院学生工作主管领导审批，并在全院范围内进行公示5天，经公示无异议，成为新一届主席团。再进行部长换届，由竞职者向新任主席团提交申请，进行竞争上岗演讲，由民主选举的形式产生，报学院学生团委会审批，并在全院范围内进行公示3天，经公示无异议，成为团委会、学生会、社团联合会各部的部长、副部长。


